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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA  

CIUDAD Y FECHA Duitama 02 de julio de 2024 

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramírez Camargo – subdirectora CEDEAGRO 

ORDEN DE VIAJE No:123624  FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25-06-2024 
28-06-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
BELEN BOYACA  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Regional Boyacá- Centro Desarrollo 
Agropecuario y Agroindustrial 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 
Ejecutar acciones de asesoría en la formulación de proyectos productivos para un negocio 
innovador en el municipio de BELEN 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Día 1: 25 de Junio 2024: Se realizo el desplazamiento de Duitama a Belén para continuar con la 
acción de formación complementaria formulación de un proyecto productivo. 
 
Actividades a ejecutar: Se brinda Asesoría en la redacción de la fase preliminar del proyecto 
productivo el municipio de Belén de acuerdo con referentes conceptuales y teniendo en cuenta 
el Plan de Desarrollo del municipio.  
 
De acuerdo con la estructura de seguimiento se realiza redacción y análisis del planteamiento de 
problema, construcción de la Justificación y reconocimiento de los beneficiarios del proyecto 
productivo.    
 
Regreso a la ciudad de Duitama.  
 
Día 2: 26 de Junio de 2024: Se realizo el desplazamiento de Duitama a Belén, se brinda Asesoría 
en la redacción de la fase preliminar del proyecto productivo el municipio de acuerdo con 
referentes conceptuales y teniendo en cuenta el Plan de Desarrollo del municipio.  
 
Actividades a ejecutar: haciendo uso de la lectura del Plan de Desarrollo municipal se reconoce 
y redacta el impacto social, económico, ambiental y tecnológico del proyecto y el análisis del 
sector.  Mediante talleres grupales se identifican las diferentes tendencias de acuerdo al objeto 
del proyecto, los factores políticos, económicos, sociales, tecnológicos y las incertidumbres del 
sector.  
 
Regreso a la ciudad de Duitama.  
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Día 3: 27 de Junio de 2024: Se realizo el desplazamiento de Duitama a Belén, se brinda 
orientación sobre la realización del análisis del mercado / estudio de mercado, se formula modelo 
de negocio en herramienta estructura de seguimiento integrada.  
 
Actividades a ejecutar: partiendo del dialogo del día anterior y las conclusiones se llevó a 
cabo una actividad dinámica que consistió en realizar un instrumento de recolección de 
información (encuesta) de 12 preguntas, la cual buscar determinar la demanda de nuestra 
propuesta de negocio, fue aplicada a más de 200 personas de la región vía Google forms.  
 
Regreso a la ciudad de Duitama.  
 
 
Día 4: 28 de Junio de 2024: Se realizo el desplazamiento de Duitama a Belén, se oriento acerca 
de las estrategias para formular el modelo de negocio y se explicó las herramientas de planeación 
estratégica, en un segundo momento se organizó un dialogo abierto en el cual los aprendices 
exponen sus dudas e inquietudes y de manera constructiva se dan respuestas a los diferentes 
casos, y en un tercer momento se indicó como construir el diagrama de Ishikawa 
 
Regreso a la ciudad de Duitama.  

 

RESULTADOS: 

1. Se realizó asesoría en formación complementaria de acuerdo con referentes 
conceptuales y retos personales y productivos. se orientó la importancia de analizar  el 
contexto, el entorno, de indagar sobre la normatividad de los sectores de acuerdo al 
objeto social de la idea de emprendimiento, con ejercicios prácticos y taller para 
destacar la importancia del tema en la organización social y productiva, haciendo uso 
de la lectura de Pepito y su posterior análisis en el contexto adaptándolo a lo local, se 
realizó dinámica grupal mediante ejercicios de trabajo en equipo y se resolvió dudas al 
finalizar la jornada en conversatorio. 
 

2. Se realizó asesoría en la elaboración de un cuestionario elaborado en Google forms, el 
cual contiene 12 preguntas que buscan dar respuesta a la Demanda del producto, el 
conocimiento de los beneficios de este y la competencia en la zona, dicha encuesta fue 
aplicada a más de 200 personas por medio del link enviado a los WhatsApp, la cual se 
ha venido estudiando para obtener un estudio de mercado más confiable.   
 

3. Se realizó la ejecución de actividades tendientes a determinar el reto de innovación de 
acuerdo con motivaciones y potencialidades del entorno local y regional en el municipio 
y se facilitó estrategias de aprendizaje sobre la innovación en los negocios, acompañada 
de videos, talleres y socialización. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

 
Evidencias Fotográficas 
Listados de Asistencia 
Tiquetes Terrestres 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Organizar la unidad 
productiva relacionada con la 
producción de Miel de abeja y 
sus derivados, buscar asesoría 
técnica al respecto 

Aprendices formación     y la 
instructora María Fernanda 
Barreto Correales 

 
 
28 de Junio de 2024 

2. Compartir información legal 
en relación a la constitución de 
la Asociación de Apicultores del 
municipio de Belén. 

Instructora María Fernanda 
Barreto Correales 

 
 
28 de Junio de 2024 

3. Realizar análisis del estudio 
de mercado aplicado a 
diferentes segmentos de 
mercado. 

 
Aprendices de la formación     y 
la instructora María Fernanda 
Barreto Correales 

 
 
28 de Junio de 2024 

4.Evaluar la creación y acogida 
por parte de los usuarios de la 
página web de la empresa 

Aprendices de la formación     y 
la instructora María Fernanda 
Barreto Correales 

28 de Junio de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
Se avanzó según cronograma establecido para la acción de asesoría Formulación de Proyectos  
Se resuelven dudas en conversatorio junto a los aprendices acerca del tema de asociatividad. 
Lograr evaluar las competencias relacionadas según la formación mediante el uso de 
alternativas como socializaciones, talleres y experiencias. 

OBSERVACIONES: 
Para efectos Legales la Contratista María Fernanda Barreto Correales certifica bajo la gravedad 
de Juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el 
valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de 
transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los 
documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición 
especifica en contrario, se presumirán auténticos sin prejuicios de que puedan ser objeto de la 
tacha de Falsedad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARIA FERNANDA BARRETO CORREALES  

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICA 
TITULADA Y SENA EMPRENDE 
RURAL 

JENNY ALEXANDRA SOLER 
GRANADOS 
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ANEXO 1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25/06/2024 
Belén - Boyacá 

 
 

26/06/2024 
Belén - Boyacá 

 
 

27/06/2024 
Belén - Boyacá 
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ANEXO 2 : LISTADO DE ASISTENCIA  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

28/06/2024 
Belén - Boyacá 
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ANEXO 3: TIQUETES TRANSPORTE TERRESTRE  
 

 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 
 
 


